Mell¢klet a Heves Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kozgyiilése 47/2019. (XI1.02.) szamii
hatarozatdhoz

Heves Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kozgyiilésének 47/2019. (XI1.02.) szamu
hatarozata az adatkezelés és az adatvédelem Heves Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal
alkalmazandd szabalyairol

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

1.1. E szabélyzat célja, hogy a Heves Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, mint az Infotv. 3. §
9. pontja szerinti adatkezeld (a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakban: Adatkezeld)
tevékenysége soran az Infotv.-ben és az (EU) 2016/697 eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben
(a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) foglalt rendelkezésekkel Osszhangban, a
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog érvényesiilésének biztositasa, illetve az altala kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadéalyozdsa érdekében meghatirozza a
személyes adatok kezelése soran irdnyado adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasokat.

1.2. A személyes adatok kezelésére vonatkozo torvényi alapelv érvényesitése érdekében e szabalyzat
célja tovabba, hogy az Adatkezeld személyes adatok kezelésére iranyuld gyakorlatanak, valamint
birtokaban 1év6 személyes adatok kezelésére, feldolgozasara és védelmére vonatkozo miiszaki és
szervezési kérdéseknek a szabalyozasa révén kialakitsa az altala kezelt személyes adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet, ezaltal a személyes adatok megfeleld biztonsagat.

1.3. E szabalyzat kiadasanak célja tovabba, hogy az abban foglaltak megismerésével és betartasaval a
szabalyzat személyi hatalya ald tartozok képesek legyenek a természetes személyek adatai
kezelését jogszeriien végezni.

2. A szabalyzat hatilya

2.1. E szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
2.1.1. az Adatkezel6nél foglalkoztatotti jogviszonyban allo személyekre,

2.1.2. a Roma Nemzetiségi Onkormaényzat tisztségviselire (kozgyilés elndke, elndkhelyettese), a
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kozgyiilésének tagjaira, a Kodzgyiilés bizottsagainak
tagjaira, a kozgyllés elnokének tanacsadoira,

2.1.3. az Adatkezel6 megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet végzé természetes vagy jogi
személyekre is, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetekre.
2.2. E szabdlyzat targyi hatalya kiterjed:
2.2.1.Az Adatkezel6 miikddése, feladat- és hataskorének ellatasa soran kezelt személyes adatra,

2.2.2. Az Adatkezeld altal folytatott minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely
természetes személy adataira vonatkozik, fliggetleniil att6l, hogy az adatkezelés, valamint
adatfeldolgozas teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel, vagy manualis modon tdrténik.



2.3.

E szabalyzat hatalya nem terjed ki az anonim informéciokra, nevezetesen az olyan informaciokra,
amelyek nem azonositott vagy azonosithatd természetes személyekre vonatkoznak, valamint az
olyan személyes adatokra, amelyeket olyan modon anonimizéltak, amelyeknek kovetkeztében az
érintett nem vagy tobbé nem azonosithato.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.1. E szabalyzat alkalmazasa soran az Infotv. 3. §-aban meghatarozott fogalmak azonos tartalommal

3.2.

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

iranyadoak.

A személyes adatok védelméhez fiz0d0 jogot és az érintett személyiségi jogait, ha torvény
kivételt nem tesz, az adatkezeléshez fiiz6d6 mas érdekek — ideértve a kozérdekli adatok
nyilvanossagat is — nem sérthetik.

Il. fejezet
Személyes adatok védelme
4. A személyes adatok kezelésének alapelvei

Személyes adatot kizarolag egyértelmiien meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol, jog
gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében szabad kezelni. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok gytijtésének és kezelésének
tisztességesnek, torvényesnek és az érintett szamara atlathatonak kell lennie (), jogszeriiség,
tisztességes eljards és atlathatosag”).

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz
sziikséges mértékben és ideig, az érintett szamara atlathatdo modon kezelhetd (,,célhoz
kotottség”).

A személyes adatoknak az adatkezelés szempontjabol megfelel6eknek és relevansaknak kell
lenniiik, és az adattakarékossag céljabol csak a sziikséges adatokra kell korlatozddniuk
(,, adattakarékossag”).

Az adatkezelés soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a személyes adat mindaddig megoérzi e
mindségét, amig kapcsolata az érintettel — az ahhoz sziikséges technikai feltételek mellett -
helyreallithato. Erre tekintettel a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie,
amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak elérés¢hez sziikséges
ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor
keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol keriil sor, az e szabalyzatban az
érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,, korlatozott tarolhatosag ™).

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezeési
intézkedések alkalmazédsaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,, integritas és bizalmas jelleg”).



4.6. Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani. A pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
tor6lni vagy pontositani kell (,, pontossdg”).

5. A személyes adatok kezelésének jogalapja és korlatjai
5.1. Személyes adat akkor kezelhetd, ha
5.1.1. azt térveny kozérdeken alapulod célbol elrendeli, igy kiilondsen, ha
5.1.1.1. az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

5.1.1.2. az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kodzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges,

5.1.2. az 5.1.1. pontban meghatarozottak hianydban az Adatkezelé torvényben meghatarozott
feladatainak ellatasahoz feltétleniil sziikséges €s az érintett a személyes adatainak egy vagy
tobb konkrét célbdl torténdé kezeléséhez Kifejezetten hozzdjdrult, ideértve azt az esetet is,
amikor az adatkezelés olyan szerzédés megkitéséhez vagy teljesitéséhez sziikséges, amelyben
az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézOen az érintett kérésére
torténd 1épések megtételéhez sziikséges,

5.1.3. az 5.1.1. pontban meghatarozottak hianyaban az, az érintett vagy mas személy, ideértve az
Adatkezel6t is

5.1.3.1. letfontossagu vagy jogos érdekeinek védelméhez, illetve érvényesitéséhez sziikséges és
azzal aranyos, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett
olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik szlikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek,

5.1.3.2. a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhdritasihoz
vagy megelozéséhez sziikséges €s azzal aranyos,

5.1.4. az 5.1.1. pontban meghatarozottak hidnyaban a személyes adatot az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozta és az, az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz sziikséges és azzal
aranyos.

5.2. Kiilonleges adat
5.2.1. az5.1.3. és 5.1.4. pontokban meghatarozottak szerint, vagy

5.2.2. akkor kezelhetd, ha az torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerz6dés végrehajtasahoz
feltétleniil sziikséges és azzal aranyos, vagy azt az Alaptérvényben biztositott alapvet6 jog
érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a bliincselekmények megeldzése, felderitése vagy
iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli.

5.3. Kiilonleges adatok kezelése esetén az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljard adatfeldolgozé megfelelé miszaki és szervezési intézkedésekkel biztositja, hogy az
adatkezelési miveletek végzése soran a kiilonleges adatokhoz kizardlag az rendelkezzen
hozzaféréssel, akinek az adatkezelési mivelettel Gsszefiiggd feladatanak ellatasdhoz feltétleniil
sziikséges.
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5.5.

5.6

S.

5.

S.

5.7.

. Blinligyi személyes adatok kezelése esetén - ha torvény, nemzetkdzi szerzodés vagy az Eurdpai
Uni6 kotelezd jogi aktusa ettdl eltéréen nem rendelkezik - a kiilonleges adatok kezelésének
feltételeire vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Az 5.1.1. pontban, az 5.2.2. pontban, valamint az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1)
bekezdés c) és e) pontjaban meghatarozott adatkezelés (a tovabbiakban: kdtelezé adatkezelés)
esetén

5.5.1. a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetoségét,
az adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés idétartamat vagy sziikségessége idOszakos
feliilvizsgalatat az adatkezelést elrendeld torvény, illetve Onkormanyzati rendelet hatarozza
meg,

5.5.2. ha annak idOtartamat vagy sziikségessége idOszakos feliilvizsgalatat torvény, vagy az
Eurodpai Unid kotelezo jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezelés megkezdésétol legalabb
haromévente felill kell vizsgalni, hogy az Adatkezel6 altal, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés
céljanak megvaldosulasahoz sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét
dokumentalni kell, e dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig meg kell Orizni
¢s azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hat6sag)
kérésére a Hatosag rendelkezésére kell bocsatani.

. Az 5.1.2. pont szerinti, az érintett hozzdjarulasan alapulé adatkezelés esetén

6.1. az érintett olyan irasbeli nyilatkozatat kell beszerezni, amelynek alapjan egyértelmiien
megallapithato, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult,

6.2. ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely més tigyekre
is vonatkozik, a hozzajarulds iranti kérelmet ezektdl a mas Ttigyektl egyértelmiien
megkiilonboztethetd modon kell eldadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos
¢€s egyszeri nyelvezettel,

6.3. az érintettet tajékoztatni kell arrdl, hogy hozzajaruldsat - annak megadasaval megegyezo
moédon - barmikor visszavonhatja azzal, hogy a hozzdjarulds visszavondsa nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét.

Ha az adatgytijtés céljatol eltérd célbol torténd adatkezelés nem az érintett hozzdjarulasan vagy
valamely uniés vagy magyar jogszabdlyon alapul, annak megallapitasahoz, hogy az eltér6é céla
adatkezelés 0Osszeegyeztethetd-e azzal a céllal, amelyb6l a személyes adatokat eredetileg
gyljtotték - tobbek kozott -, az alabbiakat kell figyelembe venni:

5.7.1. a személyes adatok gytlijtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kozotti
esetleges kapcsolatokat,

5.7.2. a személyes adatok gylijtésének koriilményeit, kiilonods tekintettel az érintettek és az
Adatkezel6 kozotti kapcesolatokra,

5.7.3. a személyes adatok jellegét, kiilondsen pedig azt, hogy a személyes adatok kiilonleges
kategoriainak kezelésérél van-e szo, illetve, hogy biintetdjogi felelosség megallapitasara és
blincselekményekre vonatkozo adatoknak a kezelésérdl van-e szo,



5.7.4. azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kdvetkezményekkel jarna az adatok tervezett
tovabbi kezelése,

5.7.5. megfeleld garancidk meglétét, ami jelenthet titkositast vagy alnevesitést is.
6. Azonositast nem igényl6 adatkezelés

6.1. Ha azok a célok, amelyekbdl az Adatkezeld a személyes adatokat kezelik, nem vagy mar nem
teszik sziikségessé az érintettnek az Adatkezeld altali azonositasat, az Adatkezel6 nem koteles
kiegészitd informacidkat meglrizni, beszerezni vagy kezelni annak érdekében, hogy pusztan azért
azonositsa az érintettet, hogy megfeleljen az altalanos adatvédelmi rendeletnek.

6.2. Ha az Adatkezel bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az érintettet,
errdl lehetGség szerint 6t megfelelé modon tajékoztatnia kell.

7. Adatfeldolgozoé igénybevétele

7.1. Adatfeldolgozo igénybevétele esetén gondoskodni kell arrol, hogy a kivalasztott adatfeldolgozo a
személyes adatok védelme érdekében megfeleld garancidkat kell nyujtson az adatkezelés
jogszabalyi és e szabdlyzat szerinti kdvetelményeinek vald megfelelését és az érintettek
jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara. A
kivalasztas sordn torekedni kell arra, hogy csakis olyan adatfeldolgozé keriiljon kivalasztasra,
amely megfeleld garancidkat nyfjt — kiilondsen szakértelem, megbizhatésdg és erdforrdsok
tekintetében — arra vonatkozdan, hogy az adatvédelmi kdovetelmények teljesiilését biztositd
technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

7.2. Az adatfeldolgozas targyaban kotott szerzédésnek tartalmaznia kell legalabb az adatkezelés
targyat, idotartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait,
valamint az adatkezel® kotelezettségeinek és jogainak meghatarozasat, amely koti az
adatfeldolgozot az Adatkezeldvel szemben.

7.3. Az adatfeldolgozas targyaban kotott szerzodésben el kell irni tovabba, hogy az adatfeldolgozo:

7.3.1. a személyes adatokat kizarolag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli, kivéve akkor,
ha az adatkezelést az adatfeldolgozora alkalmazand6 unids vagy magyar jogszabaly irja eld;
ebben az esetben errdl a jogi eldirasrol az adatfeldolgozd az adatkezelét az adatkezelést
megel6zéen értesiti, kivéve, ha az adatkezeld értesitését az adott jogszabaly fontos
kozérdekbdl tiltja,

7.3.2. biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt
allnak;

7.3.3. meghozza az adatkezelés korében az altalanos adatvédelmi rendelet 32. cikkében el6irt
intézkedéseket,

7.3.4. tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgoz6d igénybevételére vonatkozoan az adatkezeld altal
szabott feltételeket,

7.3.5. az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja



kotelezettségét az  érintett  altaldnos adatvédelmi rendeletben Dbiztositott jogainak
gyakorlasahoz kapcsolodo kérelmek megvalaszolasa tekintetében,

7.3.6. segiti az adatkezelOt az adatbiztonsagi kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd rendelkezésére allo informaciokat,

7.3.7. az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kdvetden az adatkezelé dontése alapjan
minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat az adatkezeldnek, és torli a meglévd
masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja elo,

7.3.8. az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informacidt, amely az adatkezeld
adatfeldolgozas targyaban jogszabalyban el6irt kotelezettségeinek teljesitése igazolasahoz
sziikséges, tovabbd amely lehetdvé teszi és eldsegiti az adatkezeld altal vagy az altala
megbizott mas ellendr altal végzett — akar helyszini - vizsgalatokat is.

7.3.9. haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, ha Ggy véli, hogy annak valamely utasitasa sérti az
altalanos adatvédelmi rendeletet vagy a magyar vagy unios adatvédelmi rendelkezéseket.

7.4. Az adatfeldolgozo az adatkezel elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil
tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe.

7.5. Tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére adott altalanos irasbeli felhatalmazas esetén

7.5.1. az adatfeldolgoz6 tajékoztatja az adatkezeldt minden olyan tervezett valtozasrol, amely
tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetdséget
az adatkezelOnek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen,

7.5.2. erre a tovabbi adatfeldolgozora is ugyanazok az adatvédelmi kotelezettségeket kell telepiteni,
mint amelyek az adatkezel$ és az adatfeldolgozd kozott 1étrejottek, kiilondsen tigy, hogy a
tovabbi adatfeldolgozonak megfelelé garancidkat kell ny0jtania a megfeleld technikai és
szervezeési intézkedések végrehajtasara. Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvédelmi
kotelezettségeit, az 6t megbizo adatfeldolgozo teljes feleldsséggel tartozik az adatkezelo felé a
tovabbi adatfeldolgozé kotelezettségeinek a teljesitéséért.

7.6. Abban az esetben, amikor az Adatkezel6 rendelkezésétél fiiggetleniil az adatfeldolgozas és az
adatfeldolgozd személyének kijelolése jogszabalyi rendelkezésen alapul, az adatfeldolgozo
igénybe vétele tekintetében a vonatkozo jogszabalyi rendelkezések betartasaval kell eljarni.

8. Az érintett jogai
8.1. Az érintettet személyes adatai kezelésével kapcsolatban megilletdi jogai az alabbiak:

8.1.1. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6 és az azok megbizdsabol vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban az Infotv.-ben
meghatarozott feltételek szerint az adatkezeléssel 0sszefiiggd tényekrdl tajékoztatast kérjen
vagy kapjon (tdjékozodashoz valo jog):

8.1.1.1. amennyiben az Adatkezel6 hivatalos honlapjat (www.hevesmegye.hu) felkeresi, a honlap
hasznalataval egyiitt jaro adatkezelésrél, az ott elérhetd altalanos adatvédelmi és

adatkezelési tajékoztatd utjan,


http://www.hevesmegye.hu/

8.1.1.2. konkrét adatkezelési miiveletet megeldzden, de legkésébb annak megkezdését kovetden

haladéktalanul rendelkezésére bocsatott irasbeli adatvédelmi és adatkezelési tajékoztato
utjan, mely tartalmazza

8.1.1.2.1. az adatkezel6 és - ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az
adatfeldolgozo - megnevezését €s elérhetdségeit,

8.1.1.2.2. az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
8.1.1.2.3. a tervezett adatkezelés céljat és

8.1.1.2.4. az érintettet az Infotv. torvény alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,

8.1.1.2.5. az adatkezelés jogalapjarol szol6 tajékoztatast,

8.1.1.2.6. a kezelt személyes adatok megérzésének idbtartamarol, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjairol szolo tajékoztatast,

8.1.1.2.7. a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitiasa esetén az
adattovabbitds cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és
nemzetkdzi szervezeteket — korérdl szolo tajékoztatast,

8.1.1.2.8. a kezelt személyes adatok gytiijtésének forrasarol és

8.1.1.2.9. az adatkezelés koriilményeivel 0sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrdl szolo
tajékoztatast azzal, hogy jelen, 8.1.1.2. pont szerinti tdjékoztatas teljesitése az
Infotv. 16. § (3) bekezdése szerinti esetekben az elémi kivant céllal aranyosan
késleltethetd, tartalma korlatozhatd vagy melldzheto.

8.1.1.3. az Adatkezeld hivatalos elérhetoségein keresztiil arrol, hogy az Adatkezelé és a

8.1.2.

8.1.3.

megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd milyen adatait, milyen
jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbdol, mennyi ideig kezeli. A
tajékoztatas kérése kiterjedhet az esetleges adatvédelmi incidens koriilményeirdl, annak
hatasairdl és az elharitasara tett intézkedésekrél, tovabba — az érintett személyes
adatainak tovabbitidsa esetén — az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérol szolo
tajékoztatds kérésére is. A kérelemre haladéktalanul, de legkésébb annak beérkezését
kovetd 30 napon beliil tajékoztatast kell kiildeni.

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatai vonatkozdsdban az Infotv.-ben
meghatarozott feltételek szerint kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével
Osszefliggd — els6dlegesen az Infotv. 17. §-a szerinti - informaciokat az adatkezel6 a
rendelkezésére bocsassa (hozzdféréshez valo jog) azzal, hogy az érintett ezen joganak
érvényesitése az Infotv. 16. § (3) bekezdése szerinti esetekben az elérni kivant céllal
aranyosan korlatozhat6 vagy megtagadhato.

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozd 4ltal kezelt személyes adatai vonatkozasaban - az Infotv.-ben
meghatarozott feltételek szerint - személyes adatait, ha azok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak az adatkezel6 haladéktalanul helyesbitse, illetve, ha az az adatkezelés céljaval
Osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésre bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy
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az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fizott nyilatkozattal kiegészitse (helyesbitéshez
valo jog) kivéve, ha

8.1.3.1. a pontos, helytallo, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésre €s
azokat az érintett sem bocsatja a rendelkezésre, vagy

8.1.3.2. az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizardan
nem allapithatd meg;

8.1.4. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban - az Infotv.-ben
meghatarozott feltételek szerint — kérelmezze, hogy személyes adatai kezelését az adatkezeld
korlatozza (az adatkezelés korlatozdsahoz valo jog), melynek idGtartama alatt a korlatozassal
¢érintett személyes adatokkal a tarolason tul egyéb adatkezelési miivelet kizarélag az érintett
jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy térvényben, nemzetkozi szerzodésben, illetve az
Europai Unio kotelezo jogi aktusaban meghatarozottak szerint végezheto.

8.1.5. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozd 4altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban - az Infotv.-ben
meghatarozott feltételek szerint - személyes adatait toroljék (torléshez valo jog):

8.1.5.1. ha az adatkezelés jogellenes, igy kiillondsen, ha az adatkezelés
8.1.5.1.1. a 4.1. pontban rogzitett alapelvekkel ellentétes,

8.1.5.1.2. célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvalosulasahoz,

8.1.5.1.3. torvényben, nemzetkdzi szerzddésben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi
aktusaban meghatarozott id6tartama eltelt, vagy

8.1.5.1.4. jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

8.1.5.2. ha az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes
adatainak torlését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése az Infotv. 5. § (1) bekezdés
a) vagy ¢) pontjan vagy (2) bekezdés b) pontjan alapul,

8.1.5.3. ha az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Uniod jogi aktusa, a Hatosag vagy a birdsag
elrendelte, vagy

8.1.5.4. ha az Infotv. szerint az adatok torlésének lenne helye, de térvényben rogzitett jogos
érdekek fennallasanak idotartamaig annak mellézésére keriil sor.

8.1.6. Az ¢érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban - az Infotv.-ben
meghatarozott feltételek szerint - a ra vonatkozo, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek - ha ez technikailag
megvaldsithatd -  tovabbitsa anélkiil, hogy ez akadalyozna az  Adatkezel6t
(adathordozhatésdghoz valo jog),



8.1.7. Az ¢érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6és a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban - az Infotv.-ben
meghatarozott feltételek szerint - sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a kozérdeken vagy az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvanyon
alapul6 gyakorlasanak keretében torténd kezelése ellen. (tiltakozdashoz valo jog).

8.1.7.1. Ha az érintett tiltakozasi jogédval €l, a személyes adatok nem kezelhetdk tovabb, kivéve, ha
bizonyithat6, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd ereji jogos okok indokoljak,
amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival szemben, vagy amelyek
jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

8.1.7.2. Amennyiben a tiltakozas indokolt volt, az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt
¢és adattovabbitast is — meg kell sziintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol
és az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni kell mindazokat, akik részére a
tiltakozéssal érintett személyes adatok korabban tovabbitasra keriiltek, és akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

8.2. Az ¢érintettet jogainak érvényesitése érdekében
8.2.1. a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: Hatosag)

8.2.1.1. az Adatkezel6 intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabol eljarast kezdeményezhet,
ha az Adatkezel6 jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére
iranyul6 kérelmét elutasitja, valamint

8.2.1.2. a Hatoésag adatvédelmi hatdsdgi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése
szerint személyes adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére
vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdban meghatarozott
el6irasokat,

8.2.2. az illetékes birdsaghoz fordulhat az Adatkezeld, illetve - az adatfeldolgozo tevékenységi
korébe tartozo adatkezelési miiveletekkel Osszefiiggésben - az adatfeldolgozo ellen, ha
megitélése szerint az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz6 a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozod, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unio kotelez jogi aktusaban meghatarozott elirasok megsértésével kezeli.

I11. fejezet
Adatbiztonsagi rendelkezések
9. Az adatbiztonsag altalanos szabalyai
9.1. A megfelel6 adatvédelem biztositasa érdekében az Adatkezeld feladata, hogy

9.1.1. biztositsa e szabalyzat hatalya ala tartozok szakmai felkésziiltségét a jogszabalyoknak
megfeleld adatkezelés érdekében,

9.1.2. attekintse a szervezetét érintd adatkezelés szempontrendszerét és annak megfelel6 muiszaki
¢és szervezési intézkedések révén megteremtse a jogszerli adatkezelés feltételeit,



9.1.4. amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, kétség esetén is bizonyithatova
tegye, hogy az érintett az adatkezeléshez hozzéjarult,

9.1.5. megkovetelje, hogy az érintettek részére az adatkezelés targyaban nyujtott tajékoztatas
tomor, kdnnyen hozzaférhetd és érthetd legyen, ezért azt vilagos és kozértheté modon kell
megfogalmazni és megjeleniteni,

9.1.6. a tervezett adatkezelés megkezdését megel6zOen, annak koriilményeire, igy kiilonosen
céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technologiara
tekintettel adatvédelmi hatasvizsgalatot végezzen, és amennyiben ennek eredményeként az
adatok kezelése valoszinlisithetben magas kockazattal jar, az adatkezelés megkezdését
megel6zdéen konzultaciot kezdeményezzen a Hatdsaggal.

9.2 E szabalyzat személyi hatalya ala tartozok kotelesek:

9.2.1. az éaltalanos adatvédelmi rendelet, az Infotv. és a vonatkozo jogszabalyok, valamint e
szabalyzat adatvédelmi elbirasait megismerni és betartani,

9.2.2. indokolt esetben eldzetesen egyeztetni az adatvédelmi tisztvisel6vel a személyes adatok
kezelését érintd tiigyekben, tajékoztatni a feladatkoriikben felmeriilt barmely egyéb
adatvédelmi problémardl, vagy mas fejleményrol,

9.2.3. tjékoztatni az adatvédelmi tisztviselot a feladat-, és hataskorében az adatkezeléssel
kapcsolatban felmeriilt adatvédelmi incidensrol,

9.2.4. az adatvédelmi tisztviseld észrevétele esetén az adatkezeléssel kapcsolatban feltart
visszassagot haladéktalanul megsziintetni.

10. A munkavégzés adatbiztonsagi szabalyai

10.1. Az Adatkezel6 irodai helyiségét €s az irat- és adattarolasra hasznalt berendezéseket
munkaidében fokozott gondossaggal kell Orizni. A személyes adatok taroldsara is hasznalt
szamitogépet és az ahhoz tartozé adathordozokat ugy kell kezelni, hogy a védelmet igényld
adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. A munkaid6 végeztével a szamitogeépet ki kell
kapcsolni, az irodahelyiség ajtajat be kell zarni és annak kulcsat le kell adni.

10.2. Személyes adatokat is tartalmazo iratot vagy mas adathordozét (a tovabbiakban egyiittesen: irat)
a hivatali helyiségekbdl kivinni — munkakdri feladat ellatasanak kivételével — csak indokolt
esetben, a kozgyllés elndke vagy elnokhelyettese egyetértésével lehet, ez esetben is
gondoskodni kell arrdl, hogy az irat ne vesszen el, ne rongalddjon meg vagy semmisiiljon meg
és tartalma illetéktelen személy tudomasara ne jusson.

10.3. Az iratokat munkaid6n tal — és amelyeket lehetséges munkaidében is — elzart helyen kell tartani.
Munkaidoben iratok a munkateriileten, az irodaban csak a munkavégzés céljabol és a
munkavégzéshez sziikséges iddtartamban lehetnek a foglalkoztatottnal, képvisel6nél, illetve
bizottsagi tagnal, valamint az tigyintézésre meghatalmazott személynél.
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10.4. A kozgytlési, bizottsagi iilések jegyzOkonyvei koziil a zart iilések jegyzokonyveit fokozott
gondossaggal kell kezelni. Erre tekintettel a zart tilések jegyzOkonyveit zarhatd szekrényben
kell tarolni azzal, hogy a fentiek szerinti 6rzésrél a Heves Megyei Onkormanyzati Hivatal Jogi
és Szervezési Osztalya koteles gondoskodni.

A zart iilések jegyzokonyveibe a zart tilésen részvételi joggal rendelkezd személyek jogosultak
betekinteni.

10.5. Az iratokba annak iigyintéz6jén kiviil mas személy csak akkor tekinthet be, ha ezt jogszabaly
lehetové teszi. A betekintési és masolatkészitési jog gyakorlasa soran gy kell eljarni, hogy ez

altal masok személyes adatainak védelméhez fiz6do jogai, illetve személyiségi jogai ne
sériilhessenek. Ugyanigy kell eljarni az iratrdl késziilt masolat, és kivonat készitésekor is.

10.6. Az tgyfélfogadas soran olyan koriilményeket kell teremteni, melyek révén a személyes adatok
védelme biztosithato.

10.8. E szabalyzat személyi hatalya ala tartozok

10.8.1. kotelesek mindent megtenni a munkavégzés adatbiztonsagi szabalyainak betartasa érdekében
abbol a célbol, hogy az Adatkezeld kezelésében 1évd személyes adatok biztonsagban
legyenek, az ennek megsértésébodl, elmulasztasabol eredd, az Adatkezel6t ért karért az
adatvédelmi incidenst el6idéz6 személy teljes feleloséggel tartozik;

10.8.2. a munkavégzés, illetve feladatellatds soran keletkezett személyes adatokat is tartalmazd
elektronikus dokumentumokat csak a munkavégzés céljara szolgald szamitastechnikai

eszk6zokon nyithatjak meg. Ezen eszk6z0k hasznalata soran:

10.8.2.1. a munkavégzésre, feladatellatasra hasznalt eszkozt, amelyen a kezelt vagy feldolgozott

10.8.2.2.

10.8.2.3.

személyes adat is megtaldlhatd, minden esetben koédos (jelszavas) védelemmel kell
ellatni, ezen eszkozokre torténd belépéshez sziikséges hitelesitéshez hasznalt
felhasznalonévért és a hozzatartozod jelszoért minden esetben az adott eszkoz
hasznalatara feljogositott személy felel,

a munkavégzés, feladatellatas céljara szolgald eszkozoket kizardlag az arra
feljogositottak hasznalhatjak, hozzatartozoik vagy mdas személy szamara nem
engedélyezett a hasznalat,

a szamitastechnikai eszkozon végzett eljards soran keletkezett személyes adatokat
tartalmazo munkapéldanyokat, vagy egyéb okbodl feleslegessé valt példanyokat oly
modon kell megsemmisiteni, hogy a megsemmisitést kovetéen ne lehessen azok
tartalmat megallapitani;

10.8.3. feladatellatasra szolgald jogviszonyuk megsziinése esetén minden személyes adatot IS

tartalmazo papir alapu és elektronikus iratot, adatot kotelesek legkésobb jogviszonyuk utolsod

napjat megel6z6 napon az Adatkezel§ részére visszaszolgaltatni, azokrél masolatot nem
tarthatnak meg. Mindezek végrehajtasarol jegyzokonyv felvételével kell gondoskodni.
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10.9. Személyes adatok csak biztonsagos kommunikacids csatorna alkalmazasaval, illetve megfeleld

titkositasi megoldassal adhatok 4t mas személynek. Kiilsé adatatadas soran gondoskodni kell
a személyes adatok titkositasardl SSL-kapcsolat, vagy egyedi titkositas hasznalataval, vagy a
jelszo elkiilonitett csatornan (pl.: SMS) keresztiili megkiildésével, papir alapon pedig zart
boritékon keresztiili atadassal.

10.10. Amennyiben az Adatkezeld mas adatkezel6tdl, az adathoz kapcsoldodd rendelkezéssel fogad

személyes adatot, valamennyi, az adattal érintkez6 felhasznalonak kotelessége az
adattovabbito rendelkezéseit figyelembe venni.

10.11. Harmadik személynek titoktartasi nyilatkozat hianyaban személyes adat nem adhato ki.

11. Adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos kotelezettségek

11.1. Adatvédelmi incidensnek kell tekinteni a biztonsdg olyan sériilését, amely a tovabbitott, tarolt

11.2.

vagy mas modon kezelt személyes adatok wvéletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

A 11.1. pont szerinti adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legkésobb az adatvédelmi
incidensrdl vald tudomadsszerzést kovetd 72 oOrdn belill a Hatdsag altal e célra biztositott
elektronikus feliileten be kell jelenteni, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valoszinisithetden
nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira nézve. Ha és amennyiben nem lehetséges
az informaciokat egyidejlileg k6zo6lni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil, késdbb
részletekben is kozolhetok. A bejelentésben legalabb

11.2.1. ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek

kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait €s
hozzavetdleges szamat;

11.2.2. ko6zolni kell az adatvédelmi tisztviseld6 vagy a tovabbi tajékoztatdst nyujtdé egyéb

kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

11.2.3. ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintisithetd kdvetkezményeket;

11.2.4. ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett

intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

11.3. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara

szolgal6 indokokat is.

11.4. Ha az adatvédelmi incidens

11.4.1. az adatfeldolgoz6 tevékenységével Osszefiiggésben meriilt fel, az arrdl vald tudomasszerzését

kovetéen indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatni koteles az Adatkezel6t, ennek
elmaradasabol és az egylittmikodési kotelezettség megszegésébdl fakado feleldsség az
adatfeldolgozot terheli,

11.4.2. valoszintisithetéen az érintettet megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését [ényegesen

befolyasolo  kovetkezményekkel jarhat (magas kockazati adatvédelmi incidens),
indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatni kell az érintettet az adatvédelmi incidensrol.
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11.5. A 11.4.2. pontban foglaltaktdl eltérden, az érintettet nem kell tajékoztatni, ha

11.5.1. az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében eldirt technikai és szervezési
védelmi intézkedések végrehajtasara sor keriilt, ideértve kiillondsen azokat az intézkedéseket
- mint példaul a titkositas alkalmazasat -, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre
fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

11.5.2. az adatvédelmi incidenst kdvetGen olyan tovabbi intézkedéseket megtételére keriilt sor,
amelyek biztositottak, hogy az érintett jogaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valoszintisithetéen nem valosul meg;

11.5.3. a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kdzzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonloan hatékony tajékoztatasat.

11.6. Az adatvédelmi incidensekrdl — a feliigyeleti hatosag ellendrzésére is alkalmas - kiilon
nyilvantartast kell vezetni, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsoldodd tényeket, annak
hatasait €s az orvoslasara tett intézkedéseket.

12. Az adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezelo alkalmazottja lehet, vagy szolgaltatasi szerzodés
keretében lathatja el a feladatait.

13. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

13.1. Az adatkezelés atlathatésaganak biztositdsa érdekében és a Hatosag részére torténd
rendelkezésre bocsatas céljabol adatkezeldi nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza
legalabb:

13.1.1. aszemélyes adatkezelési tevékenység megnevezését,

13.1.2. akezelt személyes adatok tipusat, jellegét,

13.1.3. a kezelt személyes adatok tartalmat,

13.1.4. azt, hogy az adott adat milyen informatikai rendszerben keriil kezelésre,
13.1.5. az adatkezelés céljat, jogalapjat,

13.1.6. az adatkezelés id6tartamat,

13.1.7. az adatkezelOk/ adatfeldolgozok személyét, szervezeti egységét,

13.1.8. atényleges adatkezelés/ adatfeldolgozas helyét,

13.1.9. adattovabbitas esetén az adatkezelési tevékenység megnevezését, a tovabbitott adatok
cimzettjét, tartalmat, jogalapjat, az alkalmazott technologia jellegét.

13.2. Az Adatkezel6 altal kezelt, illetve a megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatokkal
kapcsolatban felmeriilt adatvédelmi incidensekrdl vezetett nyilvantartasénak tartalmaznia kell
legalabb:
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13.2.1. az incidens iddpontjanak €s forrasanak megjelolését,
13.2.2. az adatkezelés c€ljat, jogalapjat,

13.2.3. az adatfeldolgozé személyét,

13.2.4. az adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenység megjeldlését,
13.2.5. az incidens koriilményeit, hatasait és

13.2.6. az incidens elharitasara megtett intézkedéseket.

V. Fejezet

Hatalybalépés
14. Jelen Szabalyzat elfogadasa napjan 1ép hatalyba.
V. Fejezet
Zaro6 rendelkezések

15. E Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az altalanos adatvédelmi rendelet, az Infotv. és a
mindenkor hatalyos jogszabalyok vonatkozoi rendelkezései az iranyadoak.

16. E Szabalyzat mellékletét képezik:
16.1. adatkezeldi nyilvantartas,
16.2. adatvédelmi incidensek nyilvantartasa,
16.3. adatvédelmi tajékoztatod és hozzajarulo nyilatkozat,

16.4. a szabalyzat személyi hatalya ala tartozok megismerési nyilatkozata.

Eger, 2019. december 2.

Danyi Sandor s.k.

Heves Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Zaradék: Kozgytilésének Elnoke

A szabalyzatot a Heves Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kozgytilése a 47/2019. (XI1.02.)
szamu hatérozataval elfogadta.
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